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Vybérové fizeni na pracovni pozici
HOSPODAR/KA SKOLY

Reditel Zakladni skoly a Materské skoly Traplice, okres Uherské Hradisté

7 v,

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista , Hospodaf/ka skoly“

Naplh prace:
e Komplexni vedeni Gcetnictvi ucetni jednotky véetné vedeni Gcetnich knih a sestavovani
Ucetni zavérky v souladu s platnou legislativou /vyjma agendy zpracovani mezd
e Vedeni spisové sluzby Skoly v souladu s platnou legislativou
e Agenda bankovnich operaci, pokladny
e Zpracovani cestovnich prikazl a jejich vyuctovani
e Zajistovani objednavek zboZi a sluzeb pro skolu
Administrativni agenda souvisejici s hospodarenim skoly a majetkem

e Zpracovani rozpoctu Skoly. Kontrola ¢erpani rozpoctu

e Spoluprace s vedenim Skoly a dalSimi zaméstnanci

e Dalsi provozni a organizacni ¢innosti dle potreb skoly
Pozadujeme:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

e Znalost prace na PC (MS Office, prace s ucetnimi sw, pouzivame sw spol. ACE DESIGN)
e Peclivost, samostatnost a zodpovédny pfistup k praci

e Organizacni schopnosti a schopnost prace s divérnymi informacemi

e QOrientace v administrativé prispévkovych organizaci vyhodou

Nabizime:
e Pracovni pomér na plny Uvazek
e Stabilni zaméstnani ve verejné instituci
e Platové zarazeni dle platnych tarifl (10. platova trida)
o Cerpani benefitu FKSP
e Nastup mozny od 1.3.2026

Pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

e Strukturovany Zivotopis
e Vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice
e Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

P¥ihlasky doructe do 30. 1. 2026 do 14:30 osobné, postou, na email zstraplice@zstraplice.cz, nebo
do datové schranky.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit. .., Digitalné podepsal
V Traplicich 12.1.2026 ng r. Oldfich Mor Ot Vavra
Vavra Datum: 2026.01.12
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