
 
Výběrové řízení na pracovní pozici 

HOSPODÁŘ/KA ŠKOLY 
 

Ředitel Základní školy a Mateřské školy Traplice, okres Uherské Hradiště 
vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa „Hospodář/ka školy“ 

 

Náplň práce:  
 Komplexní vedení účetnictví účetní jednotky včetně vedení účetních knih a sestavování 

účetní závěrky v souladu s platnou legislativou /vyjma agendy zpracování mezd  
 Vedení spisové služby školy v souladu s platnou legislativou  
 Agenda bankovních operací, pokladny  
 Zpracování cestovních příkazů a jejich vyúčtování  
 Zajišťování objednávek zboží a služeb pro školu  
 Administrativní agenda související s hospodařením školy a majetkem  
 Zpracování rozpočtu školy. Kontrola čerpání rozpočtu 
 Spolupráce s vedením školy a dalšími zaměstnanci  
 Další provozní a organizační činnosti dle potřeb školy  

 
Požadujeme:  

 Minimálně středoškolské vzdělání s maturitou  
 Znalost práce na PC (MS Office, práce s účetními sw, používáme sw spol. ACE DESIGN)  
 Pečlivost, samostatnost a zodpovědný přístup k práci  
 Organizační schopnosti a schopnost práce s důvěrnými informacemi  
 Orientace v administrativě příspěvkových organizací výhodou 

 
Nabízíme:  

 Pracovní poměr na plný úvazek  
 Stabilní zaměstnání ve veřejné instituci  
 Platové zařazení dle platných tarifů (10. platová třída)  
 Čerpání benefitu FKSP 
 Nástup možný od 1.3.2026 

 
Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat:  

 Strukturovaný životopis  
 Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce  
 Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  

 

Bližší informace u ředitele školy, tel: 739 404 581 
 

Přihlášky doručte do 30. 1. 2026 do 14:30 osobně, poštou, na email zstraplice@zstraplice.cz, nebo 
do datové schránky.  
 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit. 
V Traplicích 12.1.2026 

 

        Mgr. Oldřich Vávra, ředitel školy 
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